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GASTROENTEROLOJİ ENSTİTÜSÜ MUHASEBE-KISMİ ZAMANLI ÖĞRENCİ ÇALIŞTIRMA PROSEDÜRÜ
	DOKÜMAN NO
	:
	

	
	
	YAYIN TARİHİ
	:
	

	
	
	REVİZYON TARİHİ
	:
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	REVİZYON NO
	:
	16.06.2021

	
	
	SAYFA NO
	:
	1/1



	İlgili Birim / Sahibi
	Gastroenteroloji Enstitüsü Muhasebe Bürosu.


	İlgili Kanun/Yönetmelik/Yönerge
	2547 sayılı Yüksek Öğretim Kanunu.


	İlgili Prosedür
	Gastroenteroloji Enstitüsü Kısmi Zamanlı Öğrenci Çalıştırma Prosedürü. 

	1. AMAÇ
	Enstitü’ de çalışan kısmi zamanlı öğrencilerin her ayın 15’ inde; maaşlarının düzenlenerek kişisel hesaplarına yatmasını sağlamak.   


	2. KAPSAM
	Kısmi Zamanlı Öğrencilerin Aylık Çalışma Çizelgesinin yapılması süreçlerini kapsar.

	3. TANIMLAR / KISALTMALAR
	Üniversite: Marmara Üniversitesi
Tüm Birimler: Enstitü bünyesinde olan tüm idari ve akademik birimler
G.E.S: Gastroenteroloji Enstitü Sekreterliği
Çalışan: Birim Sorumlusu, Birim Şefi ve Kısmi Zamanlı Öğrencileri
M.Ü.SKS : Marmara Üniversitesi Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı						
	


	4.UYGULAMA ADIMLARI
	Sorumluluk
	Çıktılar
	Zamanlama

	4.1.Hazırlık Aşamaları 
	G.E.S.
	Aylık Çalışma Çizelgesi
	1 Ay

	4.2.Personel Bilgi Yönetim Sistemi (PBYS)

	G.E.S
	Aylık Çalışma Çizelgesi
	1 Ay

	
	
	
	1 Ay

	4.3. İlgili Formlar/Belgeler
	Ödeme evrakları






	Hazırlayan

Fatma GÜNGÖR
Bilgisayar İşletmeni
	İçerik Yönünden Kontrol Eden
	Sistem Yönünden Kontrol Eden
	Onaylayan
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