	[image: C:\Users\SONY\Documents\03_2009_Marmara Üniversitesi\logo\logo-rgb copy.jpg]
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	REVİZYON NO
	:
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	Süreç Künyesi Onaylayan: Gastroenteroloji Enstitüsü Personel İşleri Bürosu

	Sürecin Amacı:  Akademik ve İdari Personele mevzuata uygun olarak yıllık giyecek yardımı verilmesi.

	

	Performans Göstergeleri: İşlemin zamanında uygun olarak yapılması	                           Raporlama Periyodu: Yıllık

	Girdiler	                         İlgili Tedarikçi

	· Memurlara Verilecek Giyecek Eşyalara İlişkin Dağıtım Listesi


	· Gastroenteroloji Enstitüsü
· İlgili Birim 


	Çıktılar 	                                   İlgili Müşteri

	                                                                                                                                      -  Akademik ve İdari Personel
-Memurlara Verilecek Giyecek Eşyalara İlişkin Dağıtım Listesi
-Hazine ve Maliye Bakanlığı Genelgesi
-EK2 Form Fiyat Listesi
-Ödeme Emri Belgesi
-Giyecek Yardımı Bordrosu
-Banka Ödeme Nüshası
                
                                                                                    
 

	Mevzuat	Yönerge	Prosedür 	Form

	· 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu
· Hazine ve Maliye Bakanlığı Genelgesi (yıllık yayınlanan)
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	· Giyecek Yardımı İşlemleri Prosedürü

	· EK2 Form Fiyat Listesi



	Hazırlayan
Fatma BÜLÜN
Bilgisayar İşletmeni
	İçerik Yönünden Kontrol Eden

	Sistem Yönünden Kontrol Eden

	Onaylayan
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