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Kurum dist gelen evrak: Evrakin posta
veya elden Muduriige gelmes.

Kurum ii gelen evrak: Evrakin EBYS.
(izerinden Gniversitemiz birimlerinden|
gelmesi

Ewakin kayt ediimesi, konusuna gore
tasn

Ewakin Enstit Sekreter tarafindan
incelenmesi, isleme alinmasi.

Ewakin Enstit Sekreter tarafindan
kontrol

Ewakin Enstitl Midurine
gonderiimesi

Ewakin Enstitl Midurine
gonderiimesi

Evwakin Enstitl MOurd tarafindan
gereginin yapiimas: icin talimat
verilmesi.

Evwakin Enstitl MOUrd tarafindan
gereinin yapiimasi icin talimat
verilmesi.

Enstitd Sekreteri tarafindan gereginin
Yapiimasi icin lgili Kisilere havale.
edilmesi.

Enstitt Sekreteri tarafindan gereginin
Yapiimasi icin lgil Kisilere havale.
edilmesi.

ilgili Kisinin ewaki teslim aimasive.
gerekeni yapmasi ve evrakin geldig
birime cevap veriimesi.

Tlgili Kisi ewraki tes!im almasive
gerekeni yapmas:

Ewak bilgilendimme amagh mi?

Gerekii islemlerin yapiimasi ve karsi
tarafa cevap verilmes, belgelerin
arsivienmesi

Ewakin kayaedilmes, Enstity
Sekreterine sekreteri tarafindan
kontrol lgili personele ulastimimas:

ve dosyalanmasi.
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