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	DOKÜMAN NO
	:
	PR-

	
	
	YAYIN TARİHİ
	:
	08.07.2021

	
	
	REVİZYON TARİHİ
	:
	

	
	
	REVİZYON NO
	:
	

	
	
	SAYFA NO
	:
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	İlgili Birim / Sahibi
	Gastroenteroloji Enstitüsü Ayniyat İşleri Bürosu

	İlgili Kanun/Yönetmelik/Yönerge
	2547 sayılı Kanun, 4737 sayılı Kamu İhale Kanunu, Taşınır Mal Yönetmeliği,  Kamu Zararın Tahsiline İlişkin Usul ve Esasları Hakkında Yönetmelik.

	İlgili Prosedür
	Gastroenteroloji Enstitüsü Taşınır Kayıt Zimmet Düşme Prosedürü 

	1. AMAÇ
	Birimden ayrılan personelden demirbaşların sağlam bir şekilde teslim alınması, taşınırın başka bir personele verilmesi durumunda kontrollerinin yapılarak teslim alınması ve kişinin üzerinden zimmetin düşürülmesi.

	2. KAPSAM
	Birimden ayrılan personelden demirbaşların sağlam bir şekilde teslim alınması, taşınırın başka bir personele verilmesi durumunda kontrollerinin yapılarak teslim alınması ve kişinin üzerinden zimmetin düşürülmesine kadar olan süreci kapsar. 

	3. TANIMLAR / KISALTMALAR
	Üniversite: Marmara Üniversitesi
Tüm Birimler: Enstitü bünyesinde olan tüm idari ve akademik birimler
G.E.S: Gastroenteroloji Enstitü Sekreterliği
Komisyon: Değer Tespit Komisyonu


	4. UYGULAMA ADIMLARI
	Sorumluluk
	Çıktılar
	Zamanlama

	4.1.Hazırlık çalışmaları:
	 
	 
	 

	4.1.1. Kişinin zimmetindeki malzemeler kontrol edilir.
	Taşınır Kayıt Yetkilisi
	
	10 dk.

	4.1.2. Taşınır Kayıt Yetkilisi malzemeyi sayarak ve kontrol ederek teslim alır.
	Taşınır Kayıt Yetkilisi
	
	15 dk.

	4.1.3. Malzeme tamamsa;
Zimmetten Düşme Fişi düzenlenir.
	Taşınır Kayıt Yetkilisi
	Zimmetten Düşme Fişi
	10 dk.

	4.1.4. Malzeme eksikse;
-Değer Tespit Komisyonu tarafından rayiç bedel tespit edilir.
-Kamu zararın tahsiline ilişkin usul ve esasları hakkında yönetmelik esasları uygulanır.
	Taşınır Kayıt Yetkilisi
Değer Tespit Komisyonu

	
	1 gün

	5. İlgili Forumlar
	Zimmetten Düşme Fişi
Taşınır İşlem Çıkış Fişi






	 Hazırlayan
DENİZ YILMAZ
Sağlık Teknikeri
Taşınır Kayıt Yetkilisi
	İçerik Yönünden Kontrol Eden
	Sistem Yönünden Kontrol Eden
	Onaylayan
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