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GASTROENTEROLOJİ ENSTİTÜSÜ HURDAYA AYIRMA PROSEDÜRÜ
	DOKÜMAN NO
	:
	PR-

	
	
	YAYIN TARİHİ
	:
	08.07.2021

	
	
	REVİZYON TARİHİ
	:
	

	
	
	REVİZYON NO
	:
	

	
	
	SAYFA NO
	:
	1/2





	İlgili Birim / Sahibi
	Gastroenteroloji Enstitüsü Ayniyat İşleri Bürosu

	İlgili Kanun/Yönetmelik/Yönerge
	2547 sayılı Kanun, 4737 sayılı Kamu İhale Kanunu, Taşınır Mal Yönetmeliği.

	İlgili Prosedür
	Gastroenteroloji Enstitüsü Hurdaya Ayırma Prosedürü 

	1. AMAÇ
	Ekonomik ömrünü tamamlayan ve kullanılamayan demirbaşların hurdaya ayırım işini yapmak.

	2. KAPSAM
	Ekonomik ömrünü tamamlayan ve kullanılamayan demirbaşların hurdaya ayrılmasına kadar olan süreci kapsar. 

	3. TANIMLAR / KISALTMALAR
	Üniversite: Marmara Üniversitesi
Tüm Birimler: Enstitü bünyesinde olan tüm idari ve akademik birimler
G.E.S: Gastroenteroloji Enstitü Sekreterliği
Komisyon: Hurdaya Ayırma Komisyonu
TİF: Taşınır İşlem Fişi
DSİM: Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü
SGDB: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı


	4. UYGULAMA ADIMLARI
	Sorumluluk
	Çıktılar
	Zamanlama

	4.1.Hazırlık çalışmaları:
	 
	 
	 

	4.1.1. Hurdaya ayrılacak malzemeler için üst yöneticiden ve Rektörlükten onay alınarak komisyon kurulur.
	Enstitü Müdürü
Rektörlük
Taşınır Kayıt Yetkilisi
	
	3 gün

	4.1.2. Komisyon tarafından malzemelerin durumu incelenir ve hurdaya ayrılacak malzemeler için rapor hazırlanır.
	Komisyon
	Rapor
	3 gün

	4.1.3. Kayıttan Düşme Teklif ve Onay Tutanağı onaylanır.
	Komisyon
	Kayıttın Düşme Teklif ve Onay Tutanağı
	1 gün

	4.1.4. Hurda onayı çıkan taşınırlar için Kayıttan Düşme Taşınır İşlem Fişi düzenlenir. Fişin ekine Kayıttan Düşme Teklif ve Onay Tutanağının bir nüshası eklenerek ambarda muhafaza edilir.
	Taşınır Kayıt Yetkilisi

	Kayıttan Düşme Taşınır İşlem Fişi

Kayıttan Düşme Teklif ve Onay Tutanağı
	15 dk.

	4.1.5. Düzenlenen Çıkış TİF i SGDB/DSİM ne gönderilir ve kayıttan düşmesi sağlanır.
	Taşınır Kayıt Yetkilisi

	[bookmark: _GoBack]Taşınır İşlem Fişi
	15 dk.


	4.1.6. Hurdaya ayrılan malzemeler imha edilir.
	Taşınır Kayıt Yetkilisi
	
	İş bitimi.

	5. İlgili Forumlar
	No:1 Kayıttan Düşme Teklif ve Onay Tutanağı
No:2 Taşınır İşlem Çıkış Fişi





	 Hazırlayan
DENİZ YILMAZ
Sağlık Teknikeri
Taşınır Kayıt Yetkilisi
	İçerik Yönünden Kontrol Eden
	Sistem Yönünden Kontrol Eden
	Onaylayan
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