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Birimi

Gastroenteroloji Enstitiisii/ idari isler

Gorev Unvani

Temizlik Personeli

Yetkinlik Diizeyi

Asagida belirtilen gorev ve sorumluluklari
gerceklestirme yetkisine sahip olmak.
Faaliyetlerin gerceklestiriimesi icin gerekli arag ve
gereci kullanmak.
Gorevin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip
olmak.

Gerekli Beceri ve Yetenekler

Gorevin gerektirdigi;

iyi derece temizlik yapabilme kabiliyeti

Amirlerine ve galisan personele saygili

Birimlerarasi islemlerde hizli ve etkili beceri kabiliyeti
Dizenli ve disiplinli calisma

Belirtilen gorev ve sorumluluklari gerceklestirme
yetkisine sahip olma

ilgili faaliyetin gerceklesmesi icin gerekli arac ve gereci
kullanabilme.

Diger Gorevlerle iliskisi

Gorev Devri

Goreve haiz temizlik personeli

Gorevin Kisa Tanimi

Enstitd ile ilgili kendisine verilen tim temizlik islerini
yapmak.

Temel Gorev ve
Sorumluluklar

EnstitlimUz Fibroscan Unitesinin temizliginin yapiimasi,
(hasta muayene yeri, hasta kayit yeri, bekleme alani,
anket odasl, vezne, koridor.)

idari isler (Ozluk isleri) Burosu, Mudiir Odasi, Enstitii
Sekreteri Odasi, Mutfak, bu kisimda bulunan
tuvaletlerin temizliginin yapilmasi,

Ana Bina 2. Katta Arastirma Odalari, Ogretim Uyesi
Odalari, Arsiv Odasi temizliginin yapilmasi,

Ek Tas Binada birimimize ait 3 Arastirma Odasinin
temizliginin yapilmasi.

Tibbi Atiklarin mevzuatina uygun olarak ilgili renklerdeki
torbalara konulmasi ve tibbi atik konteynirina
gotiirtlmesi,

Sifir Atik Projesine uygun olarak ¢oplerin alinmasi ve
ilgili yere gotirilmesi,

Bahcedeki ¢oplerin alinmasi ve ilgili yere gotirilmesi,
Carsamba gtinleri sabah ve 6gleden sonra olmak lizere
iki kez giris kat tuvaletlerin temizlenmesi,




e ihtiyac halinde ambar ve depolarin temizlenip
duzenlenmesi,

e Ortak alan (giris, koridolar, merdivenler, asansérler)
temizligi yapilmasi,

e ihtiyac halinde evraklari ilgili yerlere gotiirmek,
getirmek, evrakin gizliligini ve emniyetini saglamak.

e Bina icerisine ve gerekli durumlarda disarisina cay
servisi yapmak.

e Amirlerinden izin almadan Enstitiiden ayrilmamak,

e Arac ve gerecleri kullanma talimatina uygun olarak
kullanmak,

e Cahismalarini uyum ve isbirligi icinde yapmak,

e Amirleri tarafindan verilen diger gorevleri yapmak,

Yasal Dayanaklar ilgili mevzuat

Gorev Tanimini Hazirlayan:

Sema KARAKUS
Enstitl Sekreteri

Bu doklimanda aglklanan gérev tanimini okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda

yerine getirmeyi kabul ediyorum.
wef /2022

Adi - Soyadi: Mutlu DEMIR imza:

Gorev Tanimi Formu ilgili personele yazili olarak teblig edilmistir.
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