MARMARA UNiVERSITESI
GASTROENTEROLOJi ENSTITUSU

GOREV DAGILIM CiZELGESI

Adi Soyadi

Unvani

Gorevleri

Gorev Devri (Yoklugunda gorevi devralan personelin adi
soyadi)

Sema KARAKUS

Enstitli Sekreteri

Enstiti Sekreteri

Hastane Middrl

Gelir-Gider Gergeklestirme Gorevlisi
Tasinir Kontrol Yetkilisi

Enstitil WEB sorumlusu

Deniz YILMAZ

Deniz YILMAZ

Saghk Teknikeri

Tasinir Kayit Yetkilisi

SGK Fatura Sorumlusu

ihale isleri

Numune tasima ve Etik Kurul Takip isleri

USS Sorumlusu

TSiM Sorumlusu

Kalite Sorumlusu

Posta ve kargo isleri

Haftalik ve Aylik Gelirlerin Doner Sermaye Saymanlk Mudurligine teslimi
Sivil Savunma Amiri Yardimcisi

Katki (SGK Mesai igi, SGK Mesai Disi, Nakit Mesai Disi, Proje, 36. md katkilari),
Faturalama)

Sema KARAKUS
Ahmet YETKEL

Fatma BULUN

Bilgisayar isletmeni

Personel isleri Sorumlusu (Akademik ve idari Personelin 6zliik isleri ile ilgili tim
islemleri)

Satinalma Sorumlusu (Enstittiye yapilacak tim alimlar)

Muhasebe isleri

(Memur, Kamu iscisi, Déner Sermaye isgisi tiim Maas islemleri,

Fiili Hizmet,

Sema KARAKUS
Deniz YILMAZ

Teknik isler

M.U. Recep Tayyip Erdogan Basibiiyiik Kiilliyesi Kampiis

Tuncay TINAS Teknisyen Sivil Savunma Amiri . .
. Idare Amirliginden destek aliniyor.
Calisan Temsilcisi
Klinik Arastirma Koordinatéri
Enstitimiz hastanesinde Arastirma Projeleri kapsaminda hastalardan 6rnek alma
(kan, idrar, feges)
Porsiyonlama,
Nazife KARACAOGLU Hemsire Soguk zincirde saklama, Azize KAPLAN OZER
Klinik veri kaydi,
Gerekli anketlerin yapilmasi
Anket verilerini ilgili sisteme isleme
Poliklinik hizmetleri
Enstitimiz hastanesinde Arastirma Projeleri kapsaminda hastalardan 6rnek alma
(kan, idrar, feges)
Porsiyonlama,
i " i Soguk zincirde saklama, . M
Aziza KAPLAN OZER Hemgire Nazife KARACAOGLU

Klinik veri kayd,

Gerekli anketlerin yapilmasi

Anket verilerini ilgili sisteme isleme
Poliklinik hizmetleri




Enstitimiz hastanesinde Arastirma Projeleri kapsaminda hastalardan érnek alma
(kan, idrar, feges)

Porsiyonlama,

Soguk zincirde saklama,

Gulhayat BOZKIR Hemsire A R Nurdan KEMHACIOGLU
Klinik veri kaydi,
Gerekli anketlerin yapilmasi
Anket verilerini ilgili sisteme isleme
Poliklinik hizmetleri
Enstitimiz hastanesinde Arastirma Projeleri kapsaminda hastalardan érnek alma
(kan, idrar, feges)
Porsiyonlama,
Soguk zincirde saklama,

Nurdan KEMHACIOGLU Hemsire Klinik veri kaydi, Gulhayat BOZKIR

Gerekli anketlerin yapilmasi
Anket verilerini ilgili sisteme isleme
Poliklinik hizmetleri
Hasta Haklari Sorumlusu
Enstitimuz hastanesinde Arastirma Projeleri kapsaminda hastalardan 6rnek alma
(kan, idrar, feges)
Porsiyonlama,

Yasemin COLAK Hemsire Soguk zincirde saklama, Gilhayat BOZKIR

Klinik veri kaydi,

Gerekli anketlerin yapilmasi

Anket verilerini ilgili sisteme isleme
Poliklinik hizmetleri

Kiibra YILMAZ

Veri Girig Elemani

Veri Giris islemleri

Telefonlara bakma,

Hastalara randevu planlama,

Hasta kayit islemlerini yapma,

Hastalarin raporlarini ve e regete numaralarini verme,
HBYS sistemine hasta masraflarini girme,

ilgili tim veri girisi,

Ozlem GUNDOGDU

Ozlem GUNDOGDU

Veri Girig Elemani

Veri Giris islemleri

Telefonlara bakma,

Hastalara randevu planlama,

Hasta kayit islemlerini yapma,

Hastalarin raporlarini ve e regete numaralarini verme,
HBYS sistemine hasta masraflarini girme,

ilgili tim veri girisi,

Kibra YILMAZ

Vezne Mutemetligi

Sema KARAKUS

Ahmet YETKEL Veri Girig Elemani Yazi isleri K
. Deniz YILMAZ
Bina Kontrol Sorumlusu
Mutlu DEMIR Temizlik Personeli Temizlik isleri Muhammed GEViK

Muhammed CEViK

Temizlik Personeli

Temizlik isleri

Mutlu DEMIR

*Gorev Dagihm Cizelgesi yazili olarak personele teblig edilmistir.

Onaylayan
Prof. Dr. Fatih EREN

imza




