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	GASTROENTEROLOJİ ENSTİTÜSÜ ÖZLÜK İŞLERİ MAZERET İZNİ İŞLEMLERİ SÜRECİ
	DOKÜMAN NO
	:
	

	
	
	YAYIN TARİHİ
	:
	25.06.2021

	
	
	REVİZYON TARİHİ
	:
	

	
	
	REVİZYON NO
	:
	

	
	
	SAYFA NO
	: 
	1/1



	Süreç Künyesi Onaylayan: Gastroenteroloji Enstitüsü Personel İşleri Bürosu

	Sürecin Amacı:  Talebi halinde Akademik ve İdari Personelin mevzuata uygun olarak mazeret izni verilmesi.

	

	Performans Göstergeleri: İşlemin zamanında uygun olarak yapılması	                           Raporlama Periyodu: Yıllık

	Girdiler	                         İlgili Tedarikçi

	· Mazeret İzni Talep Formu
· İlgili Kanıtlayıcı Belgeler
· Sağlık Raporu

	· Gastroenteroloji Enstitüsü
· İlgili Birim 


	Çıktılar 	                                   İlgili Müşteri

	                                                                                                                                      -  Akademik ve İdari Personel
- Mazeret İzin Onayı
                
                                                                                    
 

	Mevzuat	Yönerge	Prosedür 	Form

	· 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu
· 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu
· 4857 sayılı İş Kanunu
· Toplu İş Sözleşmesi
[bookmark: _GoBack]
	
	· Mazeret İzni İşlemleri Prosedürü

	· Memur Mazeret İzni Formu
· İşçi Mazeret İzni Formu



	Hazırlayan
Fatma BÜLÜN
Bilgisayar İşletmeni
	İçerik Yönünden Kontrol Eden

	Sistem Yönünden Kontrol Eden

	Onaylayan
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