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	GASTROENTEROLOJİ ENSTİTÜSÜ 
TAŞINIR KAYIT ZİMMET DÜŞME SÜRECİ KÜNYESİ
	DOKÜMAN NO
	:
	

	
	
	YAYIN TARİHİ
	:
	08.07.2021

	
	
	REVİZYON TARİHİ
	:
	

	
	
	REVİZYON NO
	:
	

	
	
	SAYFA NO
	: 
	2/2



	[bookmark: _GoBack]Süreç Künyesi Onaylayan: Gastroenteroloji  Enstitüsü Ayniyat İşleri

	Sürecin Amacı: Birimden ayrılan personelden demirbaşların sağlam bir şekilde teslim alınması, taşınırın başka bir personele verilmesi durumunda kontrollerinin yapılarak teslim alınması ve kişinin üzerinden zimmetin düşürülmesi.

	

	Performans Göstergeleri: Zimmet düşme işleminin zamanında yapılması.                     Raporlama Periyodu: Yıl da 1

	Girdiler	                         İlgili Tedarikçi

	· Talep 

	· Gastroenteroloji Enstitüsü Ayniyat İşleri

	Çıktılar 	                        İlgili Müşteri

	· Taşınır İşlem Çıkış Fişi                                                                                                    -   Talep eden kişi
· Zimmet Fişi                                                                                                                      -   Birimden ayrılan personel                        

	

	Mevzuat	Yönerge	Prosedür 	Form

	· 2547 sayılı Kanun
· 4737 sayılı Kamu İhale Kanunu
· Taşınır Yönetmeliği
· Kamu zararın tahsiline ilişkin usul ve esasları hakkında yönetmelik.


	
· 
	·  Gastroenteroloji  Enstitüsü Taşınır Kayıt Zimmet Düşme  Prosedürü
	·  Taşınır İşlem Çıkış Fişi






	Hazırlayan
DENİZ YILMAZ
Sağlık Teknikeri
Taşınır Kayıt Yetkilisi
	İçerik Yönünden Kontrol Eden
	Sistem Yönünden Kontrol Eden
	Onaylayan
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